
 

 

 

 

แนวปฏิบัติที่ดี “การเพ่ิมประสิทธิภาพการจดัท าข้อมลูครุภัณฑ์ 

ที่สอดคล้องกับการรายงานผลตอ่ส านักงานตรวจเงินแผ่นดิน (สตง.)”  

1. ชื่อเรื่อง/แนวปฏิบัติ 

    การเพ่ิมประสิทธิภาพการจัดท าข้อมูลครุภัณฑ์ที่สอดคล้องกับการรายงานผลต่อส านักงานตรวจเงินแผ่นดิน 

(สตง.)  

2. ช่ือหน่วยงาน  

    ส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ มหาวิทยาลัยราชภัฏนครปฐม 

3. คณะท างาน 

   1. รองศาสตราจารย์ชัยเลิศ ปริสุทธกุล 

   2. อาจารย์ธารา  จันทร์อนุ 

   3. อาจารย์ ดร.ณัฐชามญฑ์ ศรีจ าเริญรัตนา   

   4. นางสมรัก     เปล่งเจริญศิริชัย 

   5. นางสาวฐานิตา  มลคล  า 

   6. นายศิวฤกษ์   สุขช้อย  

4. บทสรุปโครงการ 

    จากการที่ส านักงานตรวจเงินแผ่นดิน (สตง.) ได้เข้าตรวจสอบระบบการบริหารจัดการครุภัณฑ์              

ของมหาวิทยาลัยราชภัฏนครปฐม ซึ่งขณะนี พบปัญหาเรื่องข้อมูลครุภัณฑ์ไม่เป็นปัจจุบัน รายงานมูลค่า

สินทรัพย์และรายงานบัญชีการเงินที่จัดซื อไม่ตรงกัน ดังนั น มหาวิทยาลัยราชภัฏนครปฐม จึงได้สั่งการ          

ให้หน่วยงานภายในด าเนินการตรวจสอบครุภัณฑ์ให้เป็นปัจจุบัน โดยเริ่มตรวจสอบข้อมูลตั งแต่มีการก่อตั ง

หน่วยงาน ดังนั น ถ้าระบบการบริหารจัดการข้อมูลครุภัณฑ์ของหน่วยงานไม่เป็นปัจจุบันจะส่งผลให้หน่วยงาน

ต้องด าเนินการตรวจสอบใหม่ทั งระบบ และจะส่งผลกระทบต่อการรายงานข้อมูลครุภัณฑ์ให้กับมหาวิทยาลัย

เพ่ือที่มหาวิทยาลัยจะรายงานให้ส านักงานตรวจเงินแผ่นดินได้ทราบต่อไป 
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FLOW CHART 

ขั้นตอนการด าเนินงาน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การส ารวจครุภัณฑ์ทั งระบบ 

ตั งแต่มีการก่อตั งหน่วยงาน 

 
การจัดท าระบบการจัดเก็บข้อมูลผ่านคอมพิวเตอร์ 

การแสดงสินทรัพย์, มูลค่า, รูปภาพ และรายละเอียดส าคัญต่าง ๆ 

 

การกระทบยอดครุภัณฑ์ท่ีส ารวจกับทะเบียนคุมของหน่วยงาน 

จัดท าข้อมูลครุภัณฑ์แทงจ าหน่าย/กรณีสูญหาย 

รายงานผลการด าเนินงานให้มหาวิทยาลัยทราบ 
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5. ท่ีมาและความส าคัญของโครงการ 

    การด าเนินงานการตรวจสอบครุภัณฑ์คงเหลือในปัจจุบันของหน่วยงาน พบว่าไม่ตรงกับทะเบี ยนคุม
ครุภัณฑ์ และพบเจอปัญหาต่าง ๆ ที่ก่อให้เกิดความล่าช้าในการด าเนินงาน เช่น การไม่ลงหมายเลขครุภัณฑ์, 
ไม่แสดงมูลค่าสินทรัพย์ที่จัดซื อมา, สมุดทะเบียนคุมไม่ปรากฏรายการครุภัณฑ์, ไม่มีข้อมูลการแทงจ าหน่าย, 
การขนย้ายครุภัณฑ์ออกจากหน่วยงานโดยไม่จัดท าทะเบียนรายการ, ค้นหาครุภัณฑ์ไม่พบ ฯลฯ    
    เพ่ือให้การบริหารจัดการด้านครุภัณฑ์ให้เป็นปัจจุบันมากที่สุดและสามารถรายงานข้อมูลให้กับมหาวิทยาลัย

ได้อย่างมีประสิทธิภาพ ฝ่ายพัสดุประจ าส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ จึงจัดท าระบบการจัดเก็บ

ข้อมูลครุภัณฑ์ผ่านระบบคอมพิวเตอร์และแสดงความมีตัวตนของครุภัณฑ์ที่จัดซื อ ก่อนการจัดท าระบบ

โปรแกรมครุภัณฑ์ที่จะพัฒนาในปีงบประมาณต่อไป โดยมีการประเมินผลจากข้อมูลหลัก ดังต่อไปนี  

     1. จ านวนรายการครุภัณฑ์ 

     2. จ านวนมูลค่าสินทรัพย์ของครุภัณฑ ์

     3. สถาพการใช้งาน 

     4. ภาพถ่ายแสดงความมีตัวตนของครุภัณฑ์ 
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แผนหลักการด าเนินงานการเพิ่มประสิทธิภาพการจัดท าข้อมูลครุภัณฑ์ 

ส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 
แบบ Log Analysis Framework 

รายละเอียดสรุป 
(Narrative Summary) 

ตัวชี้วัด 
(OVls) 

มาตรการตรวจสอบ 
(MOV) 

ข้อสมมติฐาน 
(LA) 

วัตถุประสงค์ระดับเหนือโครงการ 
(Project Goal) 
เพื่อให้การจัดท าทะเบียนครภุัณฑ ์
เป็นไปด้วยความเรียบร้อย 
และสามารถรายงานข้อมลู 
ให้ส านักงานตรวจเงินแผ่นดิน 
ได้ต่อเนื่องทุกปีงบประมาณ 

1. จ านวนรายการครุภัณฑ์ 
2. จ านวนมูลค่าสินทรัพย์ของครุภัณฑ์ 
3. จ านวนสถาพการใช้งาน 
4. จ านวนภาพถ่ายแสดงความมีตวัตน 
ของครุภัณฑ ์
 

ตรวจสอบจากขั นตอน 
การด าเนินงานตาม 
Flow Chart  

ฝ่ายบรหิาร  
ส านักวิทยบริการฯ  
มีทัศนคติในการจดัท า 
ข้อมูลครภุัณฑผ์่านระบบ
คอมพิวเตอร์ ซึ่งได้
มาตรฐานกว่าทะเบียนคมุ
สมุด 

วัตถุประสงค์โครงการ (Project 
Purpose) 
วัตถุประสงค์หลัก 
ฝ่ายพัสดุของหน่วยงาน สามารถ
ด าเนินการส ารวจและจัดท า
ทะเบียนครภุัณฑ์ผ่านระบบ 
คอมพิวเตอร์ให้เป็นปจัจุบันได ้
 

การจัดท าระบบทะเบียนคุมใหม ่
ด้วยคอมพิวเตอร ์

ตรวจสอบจากขั นตอน 
การด าเนินงานตาม 
Flow Chart  

ฝ่ายบรหิาร  
ส านักวิทยบริการฯ  
มีทัศนคติในการจดัท า 
ข้อมูลครภุัณฑผ์่านระบบ
คอมพิวเตอร์ ซึ่งได้
มาตรฐานกว่าทะเบียนคมุ
สมุด 

วัตถุประสงค์รอง 
เพื่อทราบถึงจ านวนครุภณัฑ ์
ที่มีอยู่จริงหลังหักข้อมลูครภุัณฑ ์
แทงจ าหน่าย  

ข้อมูลการรายงานทะเบยีนคุมครุภณัฑ์ 
ด้วยระบบคอมพิวเตอร ์

ตรวจสอบจากขั นตอน 
การด าเนินงานตาม 
Flow Chart  

ฝ่ายบรหิาร  
ส านักวิทยบริการฯ  
มีทัศนคติในการจดัท า 
ข้อมูลครภุัณฑผ์่านระบบ
คอมพิวเตอร์ ซึ่งได้
มาตรฐานกว่าทะเบียนคมุ
สมุด  

กิจกรรม 
1. จัดท าฐานข้อมูลครภุณัฑ์เดมิ 
2. ส ารวจครภุณัฑ์ที่มีอยู ่
ในปัจจุบัน และปรบัปรุงฐานข้อมลู 
ให้เป็นปัจจุบัน 
 

จ านวนข้อมูลครภุัณฑ์ที่เป็นปัจจุบนั 
 

ตรวจสอบจากข้อมูล 
ครุภณัฑ์หลังการปรับปรุง 
 

เง่ือนไขขั้นตน้ 
ก่อนเร่ิมโครงการ 
(Precondition) 
ทะเบียนคุมครุภณัฑ ์
ผ่านระบบคอมพิวเตอร ์
ค้นหาข้อมูลได้ดีกว่า 
ทะเบียนคุมสมดุ 
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6. วัตถุประสงค์ 
    วัตถุประสงค์หลัก 

    ฝ่ายพัสดุของหน่วยงาน สามารถด าเนินการส ารวจและจัดท าทะเบียนครุภัณฑ์ผ่านระบบคอมพิวเตอร์ 

ให้เป็นปัจจุบันได้ 

    วัตถุประสงค์รอง 

    เพ่ือทราบถึงจ านวนครุภัณฑ์ที่มีอยู่จริงหลังหักข้อมูลครุภัณฑ์แทงจ าหน่าย 

7. แนวปฏิบัติที่ดี (วิธีการ/กระบวนการ/แนวทางการด าเนินงานตาม PDCA) 

แนวทางการด าเนินงานตามหลัก PDCA 

แนวทางการด าเนินตามหลัก PDCA Good Practices  หมายเหตุ 
วางแผน (Plan) 
- วางแนวทางการด าเนินงานตามนโยบายมหาวิทยาลยั เพื่อจัดท าขอ้มูลครภุัณฑ ์
ให้เป็นปัจจุบัน โดยมีการประชุมคณะกรรมการชุดต่าง ๆ ท่ีเกี่ยวข้อง 

 

การด าเนินงาน (Do) 
- ด าเนินการตาม FLOW CHART  

 

การตรวจสอบ/ประเมิน (Check) 
ตรวจสอบ/ประเมิน โดย 
- เอกสารรายงานครุภณัฑห์ลังการปรับปรุงให้เป็นปัจจบุัน 

 

การน าผลการตรวจสอบ/ประเมินมาใช้ในการปรับปรุงพัฒนา (Act) 
- การพัฒนาระบบโปรแกรมฐานขอ้มูลครภุัณฑ์ในปีงบประมาณต่อไป 
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8. ผลกระทบท่ีเป็นประโยชน์หรือสร้างคุณค่า  
    OUT COME ที่เกิดขึ น คือ ข้อมูลครุภัณฑ์ที่เป็นปัจจุบันประกอบการตรวจสอบจากส านักงานตรวจเงิน

แผ่นดิน 

9. ปัจจัยแห่งความส าเร็จ 
    ปัจจัยหลัก คือ 
    การท างานเป็นทีมระหว่างฝ่ายบริหารและบุคลากรของหน่วยงานในการช่วยจัดท าฐานข้อมูลครุภัณฑ์  

10. ปัญหาอุปสรรคและแนวทางการแก้ไข 
ปัญหาอุปสรรค แนวทางการแก้ไข 

ครุภัณฑ์ของหน่วยงานมีจ านวนมากกว่า 5,000 รายการ บุคลากรภายในทุกภาคส่วนช่วยด าเนินการ 
ตรวจสอบครุภัณฑ์ในแต่ละชั นที่รับผิดชอบ 

 11. แนวทางในการจัดการความรู้ 
      การจัดท าระบบข้อมลูครุภัณฑ์ที่สอดคล้องกับการรายงานข้อมูลต่อส านักงานตรวจเงินแผ่นดิน (สตง.)  
 

 

 

..................................................................... 

 

 
  


