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 4. ฝ�ายบริการโสตทัศนวัสดุ   
     ฝ�ายบริการโสตทัศนวัสดุ มีภาระหน�าท่ี ซ่ึงมีรายละเอียดดังต#อไปนี้ 

  4.1 กําหนดนโยบายและแผนงานบริการโสตทัศนวัสดุ 
  4.2 กําหนดระเบียบในการให�บริการ 
   4.3 การบริการยืม-คืนโสตทัศวัสดุ 
   4.4 การบริการห�องมินิเธียเตอร2 
 4.5 การบริการห�องชมสื่อโสตทัศน2 
  4.6 การบริการห�องคาราโอเกะ 
 4.7 บริการยืมอุปกรณ2ห�องประชุมเฟ9:องฟ;าและห�องอบรมลีลาวดี 
  4.8 การดูแลและบํารุงรักษาอุปกรณ2ห�องประชุมเฟ9:องฟ;าและห�องอบรมลีลาวดี 
 4.9 การผลิตสื่อประชาสัมพันธ2บนทีวีซายน2เน็ท 
 4.10 การแปลงไฟล2 VDO ต#าง ๆ  
 4.7 ถ#ายภาพกิจกรรมต#างๆ ของสํานักวิทยบริการฯ 
 4.8 จัดกิจกรรมส#งเสริมการใช�บริการโสตทัศนวัสดุ 
 4.9 การประชาสัมพันธ2การใช�บริการโสตทัศนวัสดุ 
 4.10 การควบคุมดูแลระบบสัญญาณเคเบิลทีวีของมหาวิทยาลัย 
 4.11 เก็บรวบรวมสถิติการปฏิบัติงานและบริการต#าง ๆ ของหน#วยโสตทัศนวัสดุ 
 4.12 หน�าท่ีอ่ืนๆ ท่ีได�รับมอบหมาย   
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