
  2. ฝ�ายพัสดุ 

   ฝ�ายพัสดุมีภาระหน�าท่ีเก่ียวกับการสํารวจ ตรวจสอบ การควบคุม การเก็บรักษา การ
จําหน ายพัสดุครุภัณฑ#ออกจากทะเบียน ตามรายละเอียดดังต อไปนี้ 
   2.1 การสํารวจตรวจสอบพัสดุครุภัณฑ� 

  2.1.1 จัดหาพัสดุครุภัณฑ# 
  2.1.2 แยกประเภทพัสดุครุภัณฑ# 

  2.1.3 ลงรายการพัสดุครุภัณฑ# 
  2.1.4 สํารวจ รวบรวมจัดทํารายละเอียด รายการพัสดุครุภัณฑ# คงคลัง 
  2.1.5 รายงานพัสดุครุภัณฑ#ประจําป0 
  2.1.6 จัดซ อมพัสดุครุภัณฑ# (กรณีชํารุด) 
  2.1.7 ประเมินผลการปฏิบัติงานเพ่ือปรับปรุงพัฒนาต อไป 
  2.1.8 หน�าท่ีอ่ืน ๆ ท่ีได�รับมอบหมาย 
  2.2 การควบคุมเก็บรักษาพัสดุครุภัณฑ� 

  2.2.1 รับพัสดุครุภัณฑ#ท่ีคณะกรรมการตรวจสอบถูกต�อง  
  2.2.2 ดําเนินการจัดเก็บและควบคุมรักษาตามระบบ 
  2.2.3 จัดทําประวัติพัสดุครุภัณฑ#และกําหนดหมายเลขพัสดุครุภัณฑ# 
  2.2.4 ลงรายการพัสดุครุภัณฑ# บัญชีคุม รับ - จ ายพัสดุครุภัณฑ# 
  2.2.5 ดําเนินการส งมอบพัสดุครุภัณฑ#ให�หน วยงานท่ีมีความต�องการ 
  2.2.6 สํารวจ รายงานพัสดุ ครุภัณฑ# ประจําป0 
  2.2.7 จัดทําบัญชีพัสดุ ครุภัณฑ# รายละเอียดประจําป0 ท่ียังไม ได�มีการจําหน าย 
  2.2.8 รวบรวมจัดทํารายละเอียดรายการพัสดุ ครุภัณฑ# ท่ีจะจําหน ายออก 
  2.2.9 ประเมินผลการปฏิบัติงานเพ่ือปรับปรุงพัฒนาต อไป 
  2.2.10 หน�าท่ีอ่ืน ๆ ท่ีได�รับมอบหมาย 
  2.3 การจําหน"ายพัสดุครุภัณฑ� 

  2.3.1 สํารวจ ตรวจสอบสภาพพัสดุครุภัณฑ#ท่ีจะจําหน ายออกจากทะเบียน 
  2.3.2 แต งต้ังคณะกรรมการตรวจสอบพัสดุครุภัณฑ# 
  2.3.3 จัดทํารายการพัสดุครุภัณฑ#เพ่ือการจําหน ายออกจากทะเบียน 
  2.3.4 ประสานงานกับคณะกรรมการเพ่ือตรวจสอบการจําหน ายพัสดุครุภัณฑ# 
  2.3.5 ดําเนินการจําหน ายพัสดุครุภัณฑ#ตามระเบียบพัสดุ 
  2.3.6 รายงานผลการจําหน ายพัสดุครุภัณฑ# 
  2.3.7 ประเมินผลการปฏิบัติงานเพ่ือปรับปรุงพัฒนาต อไป 
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บุคลากรฝ�ายพัสดุ 

 1. นางสมรัก  เปล งเจริญศิริชัย 
 2. นางสาวเขมิกา ศูนย#กลาง 
 3. นายศิวฤกษ# สุขช�อย 
 4. นางสาวเรณุกา ปรีชานุกูล 
 5. นางเอมรัศม# เอ่ียมพิทักษ#พร 
 6. นางสาวฐานิตา มลคล้ํา 
 


