
  1. ฝ�ายงบประมาณและการเงิน 

           ฝ�ายงบประมาณและการเงิน  มีภาระหน�าท่ีเก่ียวกับการจัดทํางบประมาณ และ
การเบิกจ�ายเงินงบประมาณแผ�นดินและเงินงบประมาณรายได� ตามรายละเอียดดังต�อไปนี้ 
  1.1 การงบประมาณ 

   1.1.1 รับมอบนโยบายการจัดทําคําของบประมาณรายจ�ายในแต�ละป*งบประมาณ 
 1.1.2 ศึกษา วิเคราะห/ และวางแผนการของบประมาณรายจ�ายประจําป*งบประมาณ 

ของแต�ละหน�วย และแต�ละงานในสํานักวิทยบริการฯ ภายใต�งบประมาณท่ีได�รับการจัดสรร 
 1.1.3 ประชุมหัวหน�างานเพ่ือจัดทําคําของบประมาณรายจ�ายประจําป* 

 1.1.4 ศึกษาและแจ�งแผนยุทธศาสตร/ของมหาวิทยาลัยและของสํานักวิทยบริการฯ     
ท่ีได�รับการปรับปรุงครั้งล�าสุดให�กับหัวหน�างาน เพ่ือรองรับการจัดทําคําของบประมาณรายจ�าย
ประจําป* 
 1.1.5 รวบรวมและจัดทําคําขอและเสนองบประมาณรายจ�ายประจําป* 

  1.1.6 นําเสนอการจัดทําคําของบประมาณรายจ�ายของแต�ละหน�วย ต�อ 
คณะกรรมการบริหารสํานักวิทยบริการฯ 
 1.1.7 ควบคุม ตรวจสอบและดําเนินการเบิกจ�ายงบประมาณให�เกิดประสิทธิภาพและ

ตรงตามแผนในแต�ละไตรมาส 

 1.1.8 วิเคราะห/ผลสัมฤทธิ์ของการใช�จ�ายงบประมาณ 

 1.1.9 รายงานผลการปฏิบัติงานและการใช�จ�ายงบประมาณ 

 1.1.10 ติดตามและประเมินผลแผนงาน โครงการและจัดทํารายงานสรุป  
 1.1.11 ประเมินผลการปฏิบัติงานเพ่ือปรับปรุงพัฒนาต�อไป 
 1.1.12 หน�าท่ีอ่ืน ๆ ท่ีได�รับมอบหมาย 
 1.2 การเงิน 

  1.2.1 จัดทําหนังสือขออนุญาต ซ้ือ จ�าง เบิก 

        1.2.2 จัดทําฎีกาเบิกจ�าย 

       1.2.3 จัดทําบัญชีควบคุมรายการซ้ือ จ�าง เบิก 

       1.2.4 จัดทําบัญชีลงทะเบียนการเบิก-จ�าย 

       1.2.5 ติดต�อประสานงานเจ�าของกิจการผู�ผลิตและจําหน�ายและผู�รับจ�างท่ีมีการจัดซ้ือ 

จัดจ�าง (กรณีหลักฐานเบิก-จ�ายไม�สมบูรณ/) 

       1.2.6 ตัดยอดงบประมาณตามโครงการท่ีขออนุมัติจัดซ้ือ จัดจ�าง 
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       1.2.7 ตรวจสอบฎีกาและเอกสารเบิก-จ�าย 

  1.2.8 จัดทํารายการงบประมาณรายจ�ายตามไตรมาส 

       1.2.9 ติดต�อประสานงานกับฝ�ายการเงินและกองนโยบายและแผนท่ีเก่ียวข�องกับ

งบประมาณท่ีดําเนินการ 

       1.2.10 ปรับปรุง แก�ไข หลักฐานทางการเงินกรณีมีข�อผิดพลาด 

      1.2.11 จัดส�งหลักฐานการเบิก-จ�ายให�กับฝ�ายการเงินเพ่ือดําเนินการข้ันตอนต�อไป 
 1.2.12 ประเมินผลการปฏิบัติงานเพ่ือปรับปรุงพัฒนาต�อไป 
 1.2.13 หน�าท่ีอ่ืน ๆ ท่ีได�รับมอบหมาย 
 
บุคลากรฝ�ายงบประมาณและการเงิน 

 1. นางสมรัก  เปล�งเจริญศิริชัย 
 2. นางสาวเขมิกา ศูนย/กลาง 
 3. นายศิวฤกษ/ สุขช�อย 
 4. นางสาวเรณุกา ปรีชานุกูล 
 5. นางสาวสุรีรัตน/ คล�ายสถาพร 
 6. นายธนกร โพธิยาลัย 
 
   


