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3. ฝ�ายจัดเรียงและจัดเก็บหนังสือ 
3.1 การจัดเรียงหนังสือ 

3.1.1 บริการจัดหนังสือข้ึนเรียงบนชั้น 
3.1.2  ตรวจสอบหนังสือท่ีมีสภาพชํารุดและจัดส(งไปบํารุงรักษา 
3.1.3  หน,าท่ีอ่ืน ๆ ท่ีได,รับมอบหมาย  

3.2 การจัดเก็บหนังสือ 

3.2.1 จัดเก็บหนังสือท่ีอยู(ในรถเข็นจากงานบริการยืม-คืนหนังสือ 
3.2.2 นําหนังสือมาคัดแยกตามหมวดหมู(แล,วข้ึนชั้นพัก 
3.2.3 หน,าท่ีอ่ืน ๆ ท่ีได,รับมอบหมาย 

 
 


