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    2. ฝ�ายทะเบียนสมาชิก 

ฝ�ายทะเบียนสมาชิก มีภาระหน�าท่ีเก่ียวกับจัดทําทะเบียนสมาชิกตามรายละเอียด 
ดังต!อไปนี้ 

2.1 แจกแบบฟอร)มข�อมูลสมาชิกให�กับคณาจารย) นักศึกษา  
2.2 กรอกข�อมูลสมาชิกลงในโปรแกรมระบบ VTLS 
2.3 จัดเก็บทะเบียนสมาชิกตามประเภทเป9นหมู!เรียนแล�วใส!ตู�ลิ้นชัก 
2.4 กรณีของคณาจารย) บุคลากร จัดพิมพ)บัตรสมาชิกพร�อมเคลือบใส 
2.5 หน�าท่ีอ่ืน ๆ ท่ีได�รับมอบหมาย 


