
สรุปมติการประชุม 
คณะกรรมการบริหารสํานักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 

คร้ังที่  ๔/๒๕๖๑ 
วันอังคารที่ ๒๒ พฤษภาคม ๒๕๖๑ เวลา ๑๓.๐๐ น.   

ณ  ห.องประชุมเฟ01องฟ2า ช้ัน ๕ สํานักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 
มหาวิทยาลัยราชภัฏนครปฐม    

................................................     

  ๑. รองอธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏนครปฐมท่ีรับผิดชอบงานบริหาร (ผู ช!วยศาสตราจารย&สมหมาย  
เป(ยถนอม) มีนโยบายไปศึกษาดูงานเรื่องการข้ึนเงินเดือนบุคลากรประเภทพนักงานมหาวิทยาลัย โดยเฉพาะ    
ผู ท่ีได รับการข้ึนเงินเดือนจนถึงฐานเงินเดือนสุดท ายแล ว เนื่องจากขณะนี้มีบุคลากรหลายคนท่ีมีฐานเงินเดือน
เต็ม ดังนั้น ในภายหน ามหาวิทยาลัยอาจมีการปรับฐานเงินเดือนประเภทพนักงานมหาวิทยาลัยให สูงข้ึน  
 ๒. มหาวิทยาลัยมีนโยบายให คนงานทุกคนไปปฏิบัติงานรวมในทุกวันพุธ เวลา ๐๘.๓๐-๑๒.๐๐ น. 
และวันอาทิตย& เวลา ๐๘.๓๐-๑๒.๐๐ น. ดังนั้น คนงานท่ีรับผิดชอบความสะอาดตามพ้ืนท่ีต!าง ๆ ภายในสํานัก
วิทยบริการฯ ขอให ปฏิบัติงานให เรียบร อยและมีประสิทธิภาพ ถึงแม จะต องไปปฏิบัติงานรวมตามนโยบาย    
ของมหาวิทยาลัยก็ตาม   
   ๓. อาจารย& ดร.ดารินทร&  โพธิ์ต้ังธรรม ได รับการแต!งต้ังเปCนผู ช!วยอธิการบดี รับผิดชอบดูแลการ
บริหารงานบุคคล ผู ช!วยศาสตราจารย&สุวัฒน&  ฉิมะสังคนันท& เปCนผู ช!วยอธิการบดี รับผิดชอบดูแลงานประกัน
คุณภาพการศึกษา การบริหารความเสี่ยงและการควบคุมภายใน และผู ช!วยศาสตราจารย&ศิริชัย  โสภา 
รับผิดชอบดูแลงานด านการรักษาความปลอดภัยและยานพาหนะ  
 ๔. มหาวิทยาลัยได แต!งต้ังท่ีปรึกษาอธิการบดีจํานวนหลายคน รวมถึงผู ช!วยศาสตราจารย&สมเดช       
นิลพันธุ& อดีตอธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏนครปฐม เปCนท่ีปรึกษาด านการจัดการศึกษา  
 ๕. การต้ังบูธจําหน!ายหนังสือจากผู ประกอบการภายนอก เม่ือวันท่ี ๑๕-๑๘ พฤษภาคม ๒๕๖๑             
ฝJายทรัพย&สินของมหาวิทยาลัยได จัดเก็บค!าเช!าพ้ืนท่ีเรียบร อยแล ว  
 ๖. การกําหนดค!าเช!าหอประชุมอาคารสิริวรปKญญา ในเบ้ืองกําหนดไว วันละ ๘๐,๐๐๐ บาท 
 ๗. วันเสาร&ท่ี ๒๖ พฤษภาคม ๒๕๖๑ กระแสไฟฟPาดับท้ังมหาวิทยาลัย โดยการดูแลระบบไฟฟPา      
จากบริษัทเอกชนประเทศสวีเดน  
 ๘. วิธีการตรวจสอบการใช ห องประชุมลีลาวดี ห องโถงกลาง และห องประชุมเฟQRองฟPา ชั้น ๕         
อย!างรวดเร็ว ประธานท่ีประชุมมอบหัวหน าสํานักงานผู อํานวยการฯ ดําเนินการ 
 ๙. การขัดพ้ืนและลงแว็กซ&เพ่ือขัดเงาพ้ืนภายในอาคารบรรณราชนครินทร& โดยคนงานประจําอาคาร
ทุกคน  
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 ๑๐. การซ!อมบํารุงเครื่องปรับอากาศแบบชิลเลอร& งบประมาณ ๘๔๐,๐๐๐ บาท การซ!อมปKUมน้ํา 
๘๐,๐๐๐ บาท 
 ๑๑. เดือนมิถุนายน ๒๕๖๑ จะมีนักศึกษาสาขาวิชาคอมพิวเตอร&ธุรกิจมาฝVกงาน โดยมีอาจารย& ดร.
ณัฐชามญฑ&  ศรีจําเริญรัตนา เปCนผู กําหนดภาระงานให นักศึกษาฝVกงาน ท้ังนี้ ฝJายบริหารสํานักวิทยบริการฯ    
มีนโยบายให นักศึกษาฝVกงานในงานท่ีเก่ียวข องกับสาขาท่ีเรียนเพ่ือให เกิดประโยชน&และความรู กับนักศึกษา
ต!อไป ท้ังนี้ ให จัดงานจิตอาสาเพ่ิมเติมนอกเหนือจากงานในหน าท่ีด วย  
 ๑๒. งบประมาณของสํานักวิทยบริการฯ ณ วันท่ี ๒๐ พฤษภาคม ๒๕๖๑ มีผลการเบิก-จ!าย เปCน
อย!างไรบ าง โดยผู อํานวยการสํานักวิทยบริการฯ จะขอติดตามผลการใช จ!ายด วย ท้ังนี้ หัวหน าสํานักงานฯ แจ ง
ว!าจะรายงานในวาระการประชุมวาระท่ี ๔ ต!อไป 
 ๑๓. จากการศึกษาดูงานด านการจัดการความรู  เม่ือระหว!างวันท่ี ๒๕-๒๗ เมษายน ๒๕๖๑            
ณ  มหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร&และมหาวิทยาลัยบูรพา ท้ังนี้ ฝJายบริหารสํานักวิทยบริการฯ จะแจกแจง
งานเพ่ือการพัฒนาและจะแจ งให บรรณารักษ&มารับมอบหมายงานต!อไป 
 ๑๔. การลงนาม MOU เพ่ือจัดซ้ือ e-Book จาก EBSCO ซ่ึงจะดําเนินการจัดซ้ือในป(งบประมาณ 
๒๕๖๒ 
 ๑๕. สํานักวิทยบริการฯ มอบหมายให นางสาวสุรีรัตน&  คล ายสถาพร และนายปราชญา  เจิมอุทัย 
บรรยายให ความรู เรื่องทรัพยากรสารสนเทศและการสืบค นข อมูลการประกอบธุรกิจของการจัดโครงการ
มหกรรมสร างงาน สร างอาชีพ เฉลิมพระเกียรติสถาบันพระมหากษัตริย& ในวันท่ี ๒๔ พฤษภาคม ๒๕๖๑         
ณ  หอประชุมปbRนเกลียว อาคารศูนย&ภาษาศูนย&คอมพิวเตอร&และหอประชุม โดยมีผู ว!าราชการจังหวัดนครปฐม 
เปCนประธานเปbดงาน 
 ๑๖. การทํากิจกรรมอ่ืน ๆ นอกเหนือจากภาระงานประจํา ขอให บุคลากรจัดทําบันทึกตามแบบฟอร&ม
ท่ีสํานักงานผู อํานวยการฯ กําหนดทุกครั้ง 
 ๑๗. โครงการ ๕ ส. สํานักงานผู อํานวยการฯ จะเก็บรวบรวมข อมูลและเอกสารต!าง ๆ ไว              
และโครงการความร!วมมือกับสโมสรโรตารีพระปฐมเจดีย& นางสาวสุรีพันธ&  ผลเจริญ เปCนผู จัดเก็บเอกสาร 
 ๑๘. คณะกรรมการบริหารสํานักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ พิจารณารับรองรายงาน        
การประชุม ครั้งท่ี ๓/๒๕๖๑ เม่ือวันพุธท่ี ๑๑ เมษายน ๒๕๖๑ เวลา ๐๙.๐๐ น. มติท่ีประชุมรับรองโดย       
ไม!มีการแก ไข  
   ๑๙. การติดตามเรื่องแนวปฏิบัติของบุคลากรให รีบจัดส!งท่ีสํานักงานผู อํานวยการฯ ซ่ึงขณะนี้บุคลากร
แต!ละคนท่ีได รับมอบหมายได เริ่มจัดส!งแนวปฏิบัติต!าง ๆ มายังสํานักงานผู อํานวยการฯ แล ว โดยบุคลากร      
บางคนจะมีแนวปฏิบัติมากกว!า ๑ เรื่อง 
 ๒๐. นําเสนอแบบประเมินความพึงพอใจในการปฏิบัติงานของบุคลากรสํานักวิทยบริการฯ  
ให ผู อํานวยการฯ ตรวจสอบ ท้ังนี้ ได จัดส!งเอกสารให ผู อํานวยการสํานักวิทยบริการฯ ปรับแก ไขแล ว 
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 ๒๑. การเตรียมการดําเนินงานเรื่องเกณฑ&คุณภาพการศึกษาเพ่ือการดําเนินการท่ีเปCนเลิศ (EdPEx) 
ของสํานักวิทยบริการฯ ขณะนี้อยู!ในข้ันตอนการดําเนินการเพ่ือให สอดคล องกับการเขียนรายงานการประกัน
คุณภาพการศึกษา (SAR)   
 ๒๒. การติดตามเพ่ือแก ไขปฏิทินกิจกรรมของหน!วยงานภายใน ท้ังนี้ ได ดําเนินการเสร็จสิ้นแล ว  
 ๒๓. การติดตามเพ่ือแก ไขการเขียนรายงานการควบคุมภายในของหน!วยงานภายใน  
ท้ังนี้ ได ดําเนินการเสร็จสิ้นแล ว   
 ๒๔. โครงการหรือกิจกรรมท่ีสามารถดําเนินการได  จากข อเสนอแนะของนักศึกษาฝVกประสบการณ&
วิชาชีพ ท้ังนี้ ได ดําเนินการรวบรวมข อมูลเรียบร อยแล วและกําลังดําเนินการจัดทําโครงการพัฒนาหน!วยงาน
ตามข อเสนอแนะท่ีดําเนินการได ต!อไป  
 ๒๕. รายงานความก าวหน าการถ!ายภาพหมู!ของบุคลากร เพ่ือนําไปลงประชาสัมพันธ& 
ในคู!มือค!ายทักษะวิชาการในป(การศึกษาถัดไป ท้ังนี้ อยู!ในข้ันตอนการดําเนินการ ซ่ึงได แจ งนัดหมายบุคลากร
ถ!ายรูปหมู!วันท่ี ๔ มิถุนายน ๒๕๖๑  
 ๒๖. รายงานผลความก าวหน าการจัดทํา “ทําเนียบผู บริหารสํานักวิทยบริการฯ” ท้ังนี้ อยู!ในข้ันตอน
การดําเนินการ ประธานท่ีประชุมมอบ นางสาวสุรีพันธ&  ผลเจริญ รวบรวมรูปถ!ายผู อํานวยการสํานัก          
วิทยบริการฯ แต!ละสมัย  
 ๒๗. การจัดทําแผนการจัดกิจกรรมสําหรับเด็กปฐมวัยท่ีจะจัดในเดือนพฤษภาคม ๒๕๖๑ ท้ังนี้ อยู!ใน
ข้ันตอนการจัดทําร!างแผนการจัดกิจกรรม   
 ๒๘. การจัดทําคําของบประมาณเพ่ือพัฒนามุมเด็กและการจัดโครงการหรือกิจกรรมในป(งบประมาณ 
๒๕๖๒ ควรมีการจัดกิจกรรมอย!างน อยป(ละ ๒ ครั้ง ท้ังนี้ อยู!ในข้ันตอนการดําเนินการ         
 ๒๙. การรายงานผลการจัดโครงการ/กิจกรรมท่ีเปCนนวัตกรรมใหม!หรือการบริการเชิงรุก ต้ังแต!เดือน
ตุลาคม ๒๕๖๐-ปKจจุบัน ชั้น ๖ ทั้งนี ้ ได จัดทําระบบการฉายสื่อดิจิตอลผ!านเครือข!าย การขอใช บริการ
โสตทัศนูปกรณ&แบบออนไลน&และการปรับปรุงเพ่ือพัฒนาห องบริการโสตทัศนูปกรณ&   
 ๓๐. การจัดประชุมคณะกรรมการทบทวนแผนยุทธศาสตร& ท้ังนี้ จะดําเนินการจัดประชุมภายใน
วันท่ี ๑๕ มิถุนายน ๒๕๖๑ มติท่ีประชุมแจ งให เลื่อนการจัดประชุมเปCนภายหลังจากการไปทบทวนแผน
ยุทธศาสตร&  ณ  อ.ปราณบุรี จ.ประจวบคีรีขันธ&  
 ๓๑. การจัดประชุมคณะกรรมการพัฒนาและส!งเสริมจรรยาบรรณ ทั้งนี ้ จะดําเนินการจัด
ประชุมภายในวันท่ี ๑๕ มิถุนายน ๒๕๖๑    
      ๓๒. การจัดประชุมคณะกรรมการบริหารและพัฒนาบุคลากร ทั้งนี้ จะดําเนินการจัดประชุมภายใน
วันท่ี ๑๕ มิถุนายน ๒๕๖๑ 
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 ๓๓. การจัดประชุมคณะกรรมการตรวจสอบข อเท็จจริง กรณีพัสดุชํารุด เสื่อมสภาพ หรือสูญไป  
และการจําหน!ายพัสดุ ท้ังนี้ จะดําเนินการจัดประชุมภายหลังจากตรวจสอบครุภัณฑ&คงเหลือเสร็จสิ้นแล ว  
 ๓๔. การจัดประชุมคณะกรรมการโครงการศาสตร&พระราชาสู!การพัฒนาอย!างยั่งยืน  
ท้ังนี้ จะดําเนินการจัดประชุมภายในวันท่ี ๑๕ มิถุนายน ๒๕๖๑  
 ๓๕. การจัดประชุมคณะกรรมการส!งเสริมการเรียนรู สําหรับเด็กปฐมวัย ท้ังนี้ จะดําเนินการจัดประชุม
ภายในวันท่ี ๑๕ มิถุนายน ๒๕๖๑  
 ๓๖. รายงานผลการปฏิบัติงานท่ีรับผิดชอบในรอบเดือนท่ีผ!านมาของรองผู อํานวยการสํานัก          
วิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ หัวหน าสํานักงานผู อํานวยการฯ หัวหน างานสื่อสิ่งพิมพ&และหัวหน างาน
สื่ออิเล็กทรอนิกส&  
 ๓๗. การรายงานการดําเนินงานโครงการและกิจกรรมท่ีเปCนนวัตกรรมใหม!หรือการพัฒนางานใหม!     
ซ่ึงในเดือนท่ีผ!านมายังไม!มีการดําเนินการ 
 ๓๘. การประกันคุณภาพการศึกษา มติท่ีประชุมมอบอาจารย&ธารา  จันทร&อนุ แจ งให ท่ีประชุม
พิจารณาเรื่องต!าง ๆ ในการประชุมครั้งต!อไป 
 ๓๙. รายงานผลการไปราชการของบุคลากรในการประชุม เรื่อง โครงการบริการวิชาการแก!สังคม
กิจกรรมส!งเสริมการอ!าน วันท่ี 8, 11, 14-15 เม.ย.61 ณ  วัดทองเนียม กรุงเทพฯ, วัดหนองกระโดน            
จ.นครปฐม และวัดวิมุตยาราม กรุงเทพฯ 
 ๔๐. โครงการประชุมเชิงปฏิบัติการจัดทําแนวปฏิบัติท่ีดีและศึกษาดูงานแหล!งเรียนรู  ประจําป(
งบประมาณ 2561 วันท่ี 25-27 เม.ย.61  ณ  สํานักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ มหาวิทยาลัยราชภัฏ            
ราชนครินทร& จังหวัดฉะเชิงเทรา, สํานักหอสมุด มหาวิทยาลัยบูรพา จังหวัดชลบุรี และโรงเเรมเดอะไทด& 
ชายหาดบางแสน จังหวัดชลบุรี 

 
 
 
 
 

 
-๕- 

 

............................................... 
(นายศิวฤกษ&  สุขช อย) 

กรรมการและเลขานุการ 
คณะกรรมการบริหารสํานักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 

ผู สรุปมติการประชุม 

 

............................................... 
(นางสมรัก  เปล!งเจริญศิริชัย) 

หัวหน าสํานักงานผู อํานวยการสํานักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 
ผู ตรวจสอบสรุปมติการประชุม 


